Netherlands B.V.

Spooronderneming

We Connect Europe!

Vacature

operationeel administratief medewerker

Voel jij je thuis in een dynamische omgeving, en wil je werken voor een groeiende spoorwegonderneming?

De volgende werkzaamheden behoren tot deze functie:

Wij bieden jou:

Het lezen en beantwoorden van e-mails

Het bijhouden agenda’s
Het aannemen en beantwoorden en documenteren van telefoongesprekken
Administratieve ondersteuning planningsafdeling

Administratieve ondersteuning directie en management

Public Relations beheer
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Notuleren opstellen van besprekingen

Markt conform salaris

Pensioenfonds + Vakantiegeld

Waardering als mens + Wekelijks overleg met de directie
Opleidingsmogelijkheden

Betrokkenheid vanuit de onderneming

Medezeggenschapsmogelijkheden

Voor meer informatie neem contact op met Sven Schallach (CEO) S.Schallach@hsl-europe.eu
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